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Berufsbeschreibung

Aufgrund ihrer umfassenden Kenntnisse in Steuerrecht, Statistik, Betriebswirtschaft, juristischen
Belangen etc. arbeiten die meisten Bilanzbuchhalterinnen und -buchhalter in der Abteilung Finanz-
und Rechnungswesen. Sie erstellen den Jahresabschluss eines Unternehmens. Dies ist eine sehr
verantwortungsvolle und folgenreiche Aufgabe, denn sie dient als Grundlage flirs Finanzamt und den
Jahresabschlussbericht. Darin werden z.B. die Gewinne und Verluste eines Unternehmens
veréffentlicht.

Bilanzbuchhalter und -buchhalterinnen miissen Personen héchster Integritdt sein. Sie mussen ihre
Berechnungen gewissenhaft durchflihren, dirfen nichts Gibersehen, muissen sich erkundigen, wenn
es steuerrechtliche Grauzonen gibt. Bilanzbuchhalter bewerten die Jahresbilanz und geben der
Geschéftsleitung entsprechende Empfehlungen fir die weitere Planung. Sie machen z.B. auf hohe
Kosten aufmerksam, die durch leer stehende Lagerrdume entstehen, oder teilen mit, welche
Fahrzeuge demndchst steuerlich abgeschrieben sind. Die Geschéftsleitung nutzt diese Informationen
um Uber EinsparmaBnahmen oder neue Investitionen zu entscheiden.

Anforderung
Abgeschlossene kaufménnische Lehre oder Lehre als Steuerfachangestellte und 3 Jahre
Berufspraxis (betriebliches Rechnungswesen).

Genauigkeit, Selbsténdigkeit, Sinn flir Zahlen und souverdne Beherrschung der Buchhaltung,
Korrektheit, betriebswirtschaftliche und juristische Kenntnisse, Verschwiegenheit und
Unbestechlichkeit.

Ausbildung

2 Jahre: 600 Stunden Lehrgédnge (berufsbegleitend).

Die meisten Kandidaten legen ihre Priifung vor der Industrie- und Handelskammer (IHK) ab.

In kleineren und mittleren Unternehmen (KMU) ibernehmen die Bilanzbuchhalterinnen auch die
Controller-Funktion.

Entwicklungsméglichkeiten
Bilanzbuchhalter/in — International (IHK), Master of Business Administration (MBA), Management,
Geschéftsfihrung, Unternehmer/in.

Kontaktadressen - Berlin
Weitere Informationen erhdltlich:
Agentur fur Arbeit
www.arbeitsagentur.de
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