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27. April 20XX
Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als IT-System-Kauffrau
Sehr geehrte Frau Schmidt,

Ihr Ausbildungsangebot auf www.berufskunde.com hat mich aufgrund der interessanten Stellenbe​schrei​bung sehr angesprochen. Auf der Homepage Ihres Betriebs habe ich viel über Ihre Produkte und Dienst​leistungen gelesen. Dort habe ich auch erfahren, dass Sie eine sehr internationale Kundschaft haben, was meinen Interessen zusätzlich entgegenkommt.

Zurzeit besuche ich das Horazio-Gymnasium, das ich im Juli 2011 mit dem Abitur abschließen werde.

Über den Beruf der IT-System-Kauffrau habe ich mich ausführlich informiert und dabei festgestellt, dass das Berufsbild meinen Interessen und Fähigkeiten gut entspricht. Ich interessiere mich für Computer, für kaufmännische Vorgänge, für Fremdsprachen, und ich habe Freude am Umgang mit Menschen.

Bei der Alpha Systems GmbH konnte ich im Herbst vergangenen Jahres ein dreiwöchiges Praktikum absolvieren. Zudem habe ich dort in den letzten beiden Jahren während den Ferien als Aushilfe in der Daten​erfassung gearbeitet.

Gerne ergänze ich Ihren ersten Eindruck aus meinen Unterlagen in einem persönlichen Gespräch.

Mit freundlichen Grüßen
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