
Sandra Boehnke         Werdingen, (Tag, Monat, Jahr)
Musterstraße 11
89130 Werdingen
Tel: 07636/123 45

Kieser GmbH
Herr P. Keller
Rosenacker 111

80000 München

Bewerbung um eine Ausbildungsstelle zur Industriekauffrau

Sehr geehrter Herr Keller,

Ihre Anzeige auf www.berufskunde.com hat mich angesprochen, deshalb möchte ich mich
um einen Ausbildungsplatz in Ihrem Hause bewerben.  Ich habe großes Interesse an
kaufmännischen Tätigkeiten und denke auch, nachdem ich mich gründlich mit den
Anforderungen und dem Berufsbild befasst habe, dass ich für diesen Beruf geeignet bin.
Nach Besichtigung Ihrer Internet-Seiten habe ich mich definitiv für Ihr Unternehmen
entschieden.

Während eines Praktikums bei einem Großhandelsunternehmen erlangte ich bereits gute
MS-Office-Kenntnisse. Darüber hinaus erhielt ich Einblick in den betrieblichen Ablauf eines
Unternehmens.

Damit Sie sich einen Überblick über meinen schulischen Werdegang und meine persönlichen
Interessen verschaffen können, habe ich Ihnen meinen tabellarischen Lebenslauf mit Foto
sowie 3 Zeugniskopien beigelegt.

Ich würde mich sehr über eine Einladung zu einem persönlichen Bewerbungsgespräch
freuen.

Mit freundlichen Grüßen

Sandra Boehnke

Anlagen: erwähnt


