
Leitfaden:
Mit dem Leitfaden ist es einfach, ein Unternehmen anzurufen.

1. Stelle dich der Telefonistin vor und verlange die Kontaktperson

(siehe farbige Adressverzeichnisse am Schluss des BERUFSKATALOGes)

Mein Name ist ………………………

Kann ich mit Herrn / Frau ……………………… sprechen?

Falls du die Kontaktperson nicht kennst, frage die Telefonistin, wer für Besichtigungen resp.

Azubis zuständig ist.

2. Stelle dich der Kontaktperson vor und erzähle, dass du gerne eine Betrtiebsbesichtigung

machen möchtest.

Mein Name ist …………………………………

Ich habe auf www.berufskunde.com gelesen, dass man bei Ihnen Betriebsbesichtigungen

machen kann. Ich interessiere mich für den / die Berufe ……………………………………

Wann kann ich vorbei kommen?

3. Vereinbare einen Termin. Frage evtl. nach dem  einfachsten Weg, um dorthin zu gelangen.

4. Verabschiede dich. Notiere dir alles, was besprochen wurde (Name der Kontaktperson,

Termin, Weg). In ähnlicher Weise kannst du vorgehen, wenn du schnuppern

oder jobben möchtest.

H I L F S M I T T E L

Fragen für die Besichtigung:

Wieviele Auszubildende werden ausgebildet?
Wie werden Auszubildende ausgebildet?
Darf man einen Rundgang machen?
Darf man mit einem Auszubildenden reden?
Was wird produziert / angeboten?
Worauf ist das Unternehmen spezialisiert?
Wer braucht das, was produziert wird?
Wer ist Kunde?
Wie lange besteht das Unternehmen?
usw.


